
แบบฟอร์มใบลานักศึกษา 

เขียนที่...................................................................... 
วันที ่............ เดือน ......................... พ.ศ. ............... 

เร่ือง ขออนุญาต  ลาป่วย   ลากิจ  
เรียน อาจารย์ผูร้ับผดิชอบรายวิชา  
สิ่งที่ส่งมาด้วย (ถ้ามี) ........................................................................................... 

ข้าพเจ้า (นาย/นางสาว) .................................................................. รหัสประจ าตัวนักศึกษา ............................... 
ช้ันปีท่ี ................. ระดับ  ปรญิญาตรี   บัณฑติศึกษา  สาขาวิชา ............................................................................................. 
มีความประสงค์จะขอ 

 ลาป่วย (ระบุอาการ หากไม่มีใบรับรองแพทย์) ............................................................................................................. 
 ลากิจ (ระบุกิจกรรม) ..................................................................................................................................................... 

ตั้งแต่วันท่ี ………………………………………………………………… ถึงวันท่ี .................................................................... รวม ................. วัน 

ทั้งนี ้ การลาของข้าพเจ้า ท าให้ข้าพเจ้าต้องขาดเรียนรายวิชาต่อไปนี ้ (ให้นักศึกษาเขียน 1 ช่อง ต่อ 1 รายวิชา) 

ที ่ รหัสวิชา รายวิชา วัน/เดือน/ปี ทีล่า 

โดยระหว่างการลานี้สามารถติดต่อข้าพเจ้าได้ที่ เบอร์โทรศัพท์ .................................. ซึ่งเมื่อครบก าหนดแล้ว

ข้าพเจ้าจะมาเรียนตามปกติ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต 

ขอแสดงความนับถือ 

(ลงช่ือ) ............................................................. นักศึกษา 

(............................................................) 

ขอรับรองว่าเป็นความจริงทุกประการ 

(ลงช่ือ) ................................................................. ผู้ปกครอง 

 (...............................................................) 

เบอร์โทรศัพท์ ..................................................... 

หมายเหตุ 1. ให้นักศึกษาส่งใบลาหรือส าเนาที่อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชาที่เกี่ยวข้องทุกรายวิชา 

2. กรณีลาป่วย ให้นักศึกษาส่งใบลาในวันรุ่งขึ้น และให้แนบใบรับรองแพทย์มาด้วย (ถ้ามี)

3. กรณีลากิจ ให้นักศึกษาส่งใบลาล่วงหน้าอย่างน้อย 3 วัน และให้แนบเอกสารหลักฐานในการลามาด้วย (ถ้ามี)
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