
แบบหนังสือลาออกจากงาน

เขียนที่ ..............................................................

 วันที ่.......... เดือน ......................................... พ.ศ. ...................

เรื่อง ขอลาออกจากงาน

เรียน .....................................................................

ดวยขาพเจา.............................................................................................................................. 

ปจจุบันดํารงตําแหนง........................................................................................................................................... 

สังกัด..................................................................................................................................................................... 

มีความประสงคลาออกจากงานเพราะ.................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

ขาพเจามีภาระผูกพันกับมหาวิทยาลัยและหนวยงานที่เกี่ยวของตามเอกสารแนบ 

จึงเรียนมาเพ่ือขอลาออกจากงานตั้งแตวันที่ ......... เดือน ............................... พ.ศ. ............... 

ขอแสดงความนับถือ 

ลงชื่อ ........................................................ 

 (...............................................................)

ความคิดเห็นผูบังคับบญัชาตามลําดับ

ไดรับหนังสือขอลาออกเมื่อวันที ่........................... เวลา ............ น.

เปนกรณยีื่นหนังสือขอลาออกลวงหนา

 ไมนอยกวา 30 วัน  นอยกวา 30 วัน 

เห็นควร  อนุญาต ตั้งแตวันที่ .................................................

เนื่องจากจําเปนเพื่อประโยชนแกมหาวิทยาลยั

 ยับยั้งการลาออกไวจนถึงวันท่ี .................................

เพราะ.............................................................................................

.......................................................................................................

  อื่น ๆ .......................................................................

.......................................................................................................

(ลงช่ือ)....................................................................

(.............................................................................)

(ตําแหนง)............................................................... 

คําสั่งของผูมีอํานาจอนุญาตการลาออก

 อนุญาต

 ยับยั้งการลาออกไวจนถึงวันที่ ................................. 

 อื่น ๆ ....................................................................... 

.........................................................................................................

(ลงช่ือ)....................................................................

(.............................................................................)

(ตําแหนง)............................................................... 

วนัที� .................... เดือน ............................ พ.ศ. ................
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