
แบบใบลาพกัผ่อน 

 

(เขยีนที่)…………………………… 

วนัที…่……เดอืน………………พ.ศ…………. 

 

เรื่อง    ขอลาพกัผ่อน 

เรยีน        

 

 ขา้พเจา้………………………………………………………………. ต าแหน่ง……………………………………………….. 

สงักดั…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

มวีนัลาพกัผ่อนสะสม….……..วนัท าการ มสีทิธลิาพกัผ่อนประจ าปีน้ีอกี 10 วนัท าการ รวมเป็น……..…….วนัท าการ 

ขอลาพกัผ่อนตัง้แต่วนัที่………………………….……………ถงึวนัที่……………………..………………มกี าหนด………….วนั 

ในระหว่างลาติดต่อขา้พเจา้ได ้

ที่………………………………………………………………………………………………………….………………………………………

………………………………………….. โทร. ………………………………………………………. 

 ขอแสดงความนบัถอื 

 

        สถติกิารลาในปีงบประมาณน้ี    (ลงชื่อ)………………………………………….. 

ลามาแลว้ 

(วนัท าการ) 

ลาคร ัง้น้ี 

(วนัท าการ) 

รวมเป็น 

(วนัท าการ) 

                   (……………………………….………….) 

   

 

  

 

       ความเหน็ผูบ้งัคบับญัชา 

(ลงชื่อ)……………………………….ผูต้รวจสอบ        …………………………………………………….. 

(ต าแหน่ง)…………………………………………..   …………………………………………………………… 

        วนัที…่………./………………/…..……..   (ลงชื่อ)…………………………………………… 

       (ต าแหน่ง)………………………………………. 

           วนัที่…………./………………/…..…….. 

       ค าส ัง่ 

        (  ) อนุญาต  (  ) ไมอ่นุญาต 

            …………………………………………………….. 

       …………………………………………………………… 

       (ลงชื่อ)………………………………………….. 

       (ต าแหน่ง)……………………………………… 

           วนัที่…………./………………/…..…….. 
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