
           ที่ สถ. ............ / ............. 

 

แบบฟอรมการขอใชหอง 

คณะสถาปตยกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยศิลปากร 

เรียน  รองคณบดี / ผูชวยคณบดีฝายบริหาร  

ตามที่มีนักศึกษาดังมีรายชื่อในแบบขอใชสถานที่ จำนวนประมาณ ........... คน ประสงคขออนุญาตใชสถานที่ ไดแกหอง ............ 

ตั้งแตวันที่ ....................................... เวลา ................ ถึงวันที่ ................................... เวลา ................ รวม ........... วัน ............ คืน เพื่อใช  

 ปฎิบัติงานในรายวชิา ...............................................................................................  

 จัดกิจกรรมโครงการ ................................................................................................ (แนบใบโครงการที่ไดรับการอนุมัติแลว)  

ลักษณะกิจกรรม / หองที่ใชเปนลักษณะ ........................................................................................... ซึ่งไดตรวจสอบ / จองหอง

ในระบบเรียบรอยแลว พรอมกันนี้ไดแบบใบขออนุญาตใชครุภัณฑ ............ แผน มีนักศึกษาผูขออนุญาตชื่อ ..............................................

รหัสนักศึกษา ........................ และมีขาพเจา ........................................................ เปนอาจารยผูรับผิดชอบรายวิชา / รับผิดชอบโครงการ  

ขาพเจาจะควบคุม ดูแล ตรวจสอบ และขอรับรองวาการขอใชสถานที่เปนไปตามวัตถุประสงคทีข่อใช และเห็นควรอนุญาตใหใช

สถานที่ตามวนัและเวลาดงักลาว  

หากไมเปนไปตามนัน้ หรือเกิดความเสียหายแกทรัพยสนิของทางราชการ นักศึกษาผูรวมลงนามจะรับผิดชอบชดใชคาเสียหาย

กรณีใชงานไมตรงตามวัตถุประสงค  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  

ลงชื่อ .................................................... โทรศัพท .........................  ลงชื่อ ........................................................  

   (นักศึกษาผูขออนุญาต)        (..............................................................)  

ลงชื่อ .................................................... โทรศัพท ........................   โทรศัพท ...................................................  

  (หัวหนานักศึกษาประจำคณะฯ กรณีขอใชสถานทีท่ำกิจกรรม)    (อาจารยผูรับผิดชอบรายวชิา /อาจารยทีป่รึกษาโครงการฯ) 

1. งานสารบรรณ 

(รับเร่ืองกอนการขอใชสถานทีล่วงหนาไมนอยกวา 3 วัน) 

ลงรับวันที่ ..................................................................................... 

4. งานคลังและพัสดุ  

(กรณีมีการขออนุมัติคาตอบแทน) 

........................................................................................ 

........................................................................................ 

........................................................................................ 

ลงชื่อ .............................................................................. 
 

5. รองคณบดี/ผูชวยคณบดีฝายบริหาร 

........................................................................................ 

........................................................................................ 

........................................................................................ 

........................................................................................ 

........................................................................................ 

ลงชื่อ .............................................................................. 

2. งานบริหารและพัฒนาวิชาการ (กรณีใชปฏิบัติงานในรายวชิา)

หรือ งานกิจการนักศึกษา (กรณีใชจัดกิจกรรม) 

ความเห็น ขออนุมัติคาตอบแทนการปฏิบัตงิานนอกเวลาราชการ 

....................................................................................................... 

....................................................................................................... 

3. งานอาคาร/สถานที่ 

ดำเนินการลงอนุมัติการใชสถานที่ / บันทึกดำเนนิการ

....................................................................................................... 

....................................................................................................... 

ลงชื่อ ............................................................................................ 



 

สวนลงชื่อนักศึกษาเพ่ือขอใชสถานที่ (โปรดอานขอกำหนดกอนลงชื่อ)  

ขาพเจาทั ้งหลายที ่มีรายนามตอไปนี้  ขอรวมรับผิดชอบและชดใชหากเกิดความเสียหายอันเนื่องมาจากการใชสถานที่  

ทั้งนี้ขาพเจาทั้งหลายพรอมที่จะใหความรวมมือกับคณะฯ  ในการปฎิบัติตามกฎระเบียบ  มาตราการรักษาความปลอดภัย ความสะอาด 

และมาตราการประหยัดพลังงานทุกรูปแบบของคณะฯ 

รายชื่อผูเขารวมกิจกรรม 

ชื่อ - นามสกุล รหัสนักศึกษา ชื่อ - นามสกุล รหัสนักศึกษา 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 


